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Hogyan kell megszervezni egy
videokonferenciat? Hogyan veszem fel
a kapcsolatot egy tavoli végpont
Uzemeltet?jével?

Egy videokonferencia megszervezéséhez a kdvetkezo |épéseket javasolt végrehajtani:

1. Fel kell venni a kapcsolatot a tervezett résztvevikkel és megegyezni velik egy mindeki
szamara megfelel§ id6pontban.

2. Minden résztvevé kapcsolatba I1ép a sajat intézményében Iévé videokonferencia felel§ssel
és lefoglalja a videokonferencia targyalétermet.

3. Amennyiben ketténél tobb résztvevd szeretne videokonferencidzni, akkor a tébbpontos

szerver szolgaltatast (MCU) kell igénybe venni. Ehhez rendelkezni kell egy hozzaféréssel a

kollaboraciés weboldalhoz, amelyet a kérjen a video-admin@niif.hu cimen.

4. Az elézetesen egyeztetett id6pontban tarcsazni kell a megfelel§ végberendezést. MCU
foglalas esetén minden résztvevének a foglalasi rendszer altal megadott behivoszamot
kell felhivnia (ezt a foglalé személynek kell szétkildenie).

A fels6oktatasi ill. akadémiai kdrben megtaldlhaté berendezések listdja itt olvashaté. Az egyes
végpontokra vonatkozé informaciék k6zott megtalalja a végpont hivészamat (0036...... ), a
videokonferenciaval felszerelt targyaldterem cimét, telefonszamat, az Uzemeltetésért felelds
személy ill. az eszkdz hozzaférését lehetbvé tevl személy elérhet6ségét. A videokonferencia
felépitéséhez ezen informacidk felhasznalasaval Iépjen kapcsolatba a megfelel6 személyekkel.
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